Kratka navodila za clane

mojaskupina.si: portal skupine Za Clane glasbene skupine - razliCica oktober 2026

Naslov portala: vasaskupina.mojaskupina.si/prijava. Namesto vasaskupina vpisi kratko
ime vaSe skupine; naslov ti poslje vodja. V portalu vidiS samo svoje podatke: nastope, na
katere si razporejen, svoje zneske, izplacila in zadeve. Cen in podatkov drugih ¢lanov ne vidis.
Na telefonu je na dnu zaslona vrstica Domov - Koledar - Nastopi - Glasba - Ve¢. Glasba ima
zavihke Repertoar - Seznami pesmi - V zZivo. Ve€ odpre cel meni: Zadeve, spodaj Profil in
Pomo¢ in podpora. Odsotnost dodas z gumbom + spodaj desno na Domov. Profil ima zavihke
Moj raéun - Varnost in podatki - Obvestila in koledar (in Clanarina pri élanih drustva). Slike so
narejene na preizkusni skupini z izmisljenimi podatki.
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1. Prijava

(-

Ansam
Clanski portal

Prijava

Dostop samo za ¢lane skupine.

bel Zarja

E-posta ali uporabnisko ime

Geslo

(O Zapomni si me

Pozabljeno geslo?

« mojaskupina.si

1. Odpri naslov portala (zgoraj).

2. Vpisi svojo e-posto (ali uporabnisko ime, Ce ti ga je dal
vodja) in geslo.

3. Prva prijava: Ce si dobil povabilo po e-posti, klikni
povezavo v njem in si nastavi geslo. Ce ti je geslo dal
vodja, si takoj nastavi svoje (tocka 6).

4. Ce si geslo pozabil, klikni Pozabljeno geslo? (na prijavi
skupine ali na glavni prijavi mojaskupina.si/prijava)
in vpisi svoj e-naslov. Ce raéun obstaja, dobi$
povezavo, ki velja 60 minut in jo lahko uporabis enkrat
(sporocilo je enako, ne glede na to, ali raCun obstaja;
preveri tudi nezeleno posto). Vpisi novo geslo (vsaj 10
znakov) in ga ponovi. Novo geslo velja za vse tvoje
skupine, vse druge prijave (tudi »Zapomni si me«) se
odjavijo, na e-posto pa dobis obvestilo Geslo je bilo
spremenjeno. Povezavo lahko zahteva$ najvec 3-krat
na uro. Ce se prijavljas z uporabniskim imenom (brez
e-poste), ti novo geslo nastavi vodja.

Prevec poskusov: po ve¢ zaporednih poskusih prijave se
izpiSe »Prevec poskusov prijave. Poskusi znova ¢ez N s.«
(najvec 6 poskusov na minuto za isti racun). Po 5 napacnih
geslih se racun za 15 minut zaklene. Pocakaj ali uporabi
Pozabljeno geslo?.

Zapomni si me: obkljukaj na svojem telefonu, pa ostane$
prijavljen (tudi v aplikaciji na zacetnem zaslonu, Kjer je
kljukica ze obkljukana), dokler se ne odjavi§ — najvec 6
mesecev od zadnje uporabe. Brez kljukice te portal odjavi po
2 urah neaktivnosti. Odjava na eni napravi ne odjavi drugih.
Na tujih napravah kljukice ne obkljukaj.

»Streznik je trenutno preobremenjen«: ob zelo velikem
Stevilu hkratnih obiskov se lahko za trenutek prikaze ta stran.
Nicesar ti ni treba narediti, saj se sama osvezi v nekaj
sekundah.

2. Namesti aplikacijo na telefon

Portal si dodaj na zacetni zaslon, pa ga imas pri roki kot aplikacijo.

e iPhone /iPad: odpri portal v Safariju - Deli (1) - »Dodaj na zacetni zaslon« - Dodaj.
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e Android: v Chromu tapni gumb za namestitev ali ¢ - »Namesti aplikacijo«.

Obvestila: odpri Profil » zavihek Telefon in obvestila - _. Obvestila na tej napravi - Vklopi
obvestila in dovoli obvestila. Opomnik za nastop dobi$ 4 dni in 1dan prej, obvestila poSilja tudi
vodja. Na iPhonu obvestila delujejo samo v namesceni aplikaciji.

@ Namesti aplikacijo

Portal si dodaj na zacetni zaslon telefona, pa ga
imas pri roki kot aplikacijo (celozaslonsko, z ikono
skupine; potrebno za obvestila na iPhonu).

iPhone / iPad: odpri portal v Safariju, tapni Deli (J1)
- »Dodaj na zacetni zaslon« - Dodaj.

Android: v Chromu tapni gumb zgorajali : -
»Namesti aplikacijo« (oz. »Dodaj na zacetni
zaslon«).
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3. Moji nhastopi

®

Zivijo, Nina!

Moji nastopi, zneski in zadeve

Naslednji nastop

50 let poroke Horvat

sobota, 17. 10. 2026 ob 18:00 - §
Gostilna Pri Lipi, Kamnik

& Zbor ob 16:00: ParkiriS¢e pri kulturnem domu
Medvode - &) Tonska vaja / generalka / 0zvoc:
do 17:30 - @ Narodne nose

0 T - ) =

Domov Koledar Nastopi Glasba Vec

Domov (prva stran) pokaze:

¢ na vrhu naslednji nastop: datum, kraj, zbor, oblacilo,
tvoj znesek;

e pod njim kartico Aktualno: nastope, ki ¢akajo na tvojo
potrditev (gumba Potrdim in Ne morem kar v vrstici),
tvoje zadeve po roku (gumb Zakljugéi) in Caka izplaéilo
(samo tvoj znesek). Ko je urejeno, vrstica izgine; ¢e ni
ni¢esar, piSe Vse urejeno v;

e koliko nastopov imas v letu, izplac¢ano in predvideno;

¢ prihajajoce nastope;

¢ moje zadeve in moje osebne dogodke.

Meni Nastopi prikaze nastope in vaje, na katere si
razporejen. Zgoraj izbere$ Od danes (privzeto: prihajajoci,
najblizji prvi), Pretekli (najnovejsi prvi) ali Vsi. I5¢es lahko po
naslovu ali kraju (Sumniki niso pomembni) in filtriras po letu,
tipu, statusu ali obdobju Od-Do (na telefonu tapni £ Filtri). V
meniju ¥ lzvoz izberes Excel ali PDF in izvozis seznam svojih
nastopov po trenutni izbiri (PDF najve¢ 500 vrstic). Na
telefonu je vsak nastop ena vrstica z datumom, uro, krajem,
statusom in tvojim zneskom. Nastopi, ki Se niso dokoncno
dogovorjeni, imajo status Dogovorjeno. Moj koledar pokaze
tvoje nastope in tvoje osebne dogodke v obliki koledarja:
zgoraj izberes Mesec, Teden ali Seznam (na telefonu se
privzeto odpre Seznam), z Danes in pusc¢icama <> (ali
potegom levo/desno) se premikas. Tap na nastop odpre
kratek povzetek (Cas, kraj, zbor) z gumbom Odpri
podrobnosti; tap na dan pokaze dogodke tega dne in gumb
+ Odsotnost / osebni dogodek (npr. dopust ali zdravnik —
vidi$ ga ti in skrbniki). Vec¢dnevni dogodki so trak ¢ez vse dni.
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Moje @ Skupina m
& Moje zadeve @ v
Poslati pogodbo Golob
rok pon 05.10.
& Caka izplagilo @ >
Dogodki
0 T B ) =
Domov Koledar Nastopi Glasba Veé

® Odpri nastop in poglej:

Poroka Zupancic — Golob ) ) ) ]
sobota, 24. 10. 2026 ob 15:00 e Kkraj, zbor (ura in zbirno mesto), tonsko vajo /

generalko, oblacilo, opremo in opombo;

& Natisni

e 0b kraju in zbirnem mestu povezavo ¥ Zemljevid
(odpre navigacijo na telefonu);
Kraj Hotel Bled k& ¢ moje izplacilo in ali je ze izplacano;

& Zbor e zasedbo in pesmi za posebne trenutke.
ob 13:00 - Parkiri§¢e pri kulturnem domu
Medvode &

Ce skupina uporablja potrjevanje udelezbe, izberi v Potrdim,

00. e "—m ; _ x Ne morem ali ? Morda. Ce Zeli$, najprej vpisi opombo za
ik = . . . .
Domov  Koledar ~ Nastopi ~ Glasba Vet vodjo, nato tapni odgovor: shrani se takoj, brez dodatnega

gumba. Odgovor lahko spremenis do zaCetka nastopa. Rok
za potrditev je 3 dni pred zacetkom: odgovoris lahko tudi
pozneje, vodja pa ga vidi z oznako pozno.

Koledar v telefonu: v Profil » zavihek Obvestila in koledar ali na strani Koledar » 7' Dodaj v svoj
koledar na iPhonu tapni @ Apple / iPhone (webcal) in potrdi Naroéi se. Za Google Koledar
(Android) je zanesljivo: tapni = Poslji si povezavo (ali Kopiraj) in na racunalniku
calendar.google.com = Drugi koledarji (+) = 1z URL-ja = prilepi povezavo - Dodaj koledar.
Koledar se nato sam sinhronizira v telefon (Ce ga ne vidi$: Google Koledar - = - Nastavitve = ime
koledarja - vklopi Sinhronizacija). Gumb 7 Dodaj v Google Koledar lahko poskusis — pri
nekaterih telefonih deluje. Na voljo sta Se Outlook in Kopiraj (za ro¢no dodajanje). Tvoji nastopi se
potem sami pokazejo v tvojem koledarju; pri Googlu lahko osvezitev traja nekaj ur. Povezava je
zasebna in vsebuje samo nastope, na katere si razporejen.

Ura odsotnosti: pri osebnem dogodku (Profil - Koledar - Odsotnosti in osebni dogodki ali v
koledarju) lahko vpises uro Od in Do, npr. 18:00-23:00. Obe sta neobvezni: brez ure velja odsotnost
ves dan, samo z »Od« pa do konca dne. Vodja vidi opozorilo o tvoji odsotnosti samo pri hastopih, ki
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se s tem Casom prekrivajo, zato dopoldanska obveznost ne moti veCernega nastopa. Ce odsotnost
traja Cez polnog, vpisi tudi datum Do.

Obrazec za odsotnost je kratek: vpiSes naziv in datum, polja Do, ura in opis pa odpre$ samo po
potrebi. Gumbi ® ob poljih na kratko pojasnijo, kaj vpisati in kdo bo vnos videl.

¢ in podatki Obvestila in koledar Primeni ")

Prikazi osebne dogodke
drugih élanov

* obvezno polje
Datum *

dd. mm. 1l
Naslov *

npr. Dopust, Zdravnik
» Vecdnevno, ura, opis
+ Dodaj

19.10. 2026 - 22.10. - Dopust - Piran

Nentalrli anakhni damadli

+0 ] )

Domov Koledar Nastopi Glasba

<
@
o

Osebni dogodki drugih ¢lanov: v Profil - zavihek Obvestila in koledar lahko vklopi$ Prikazi osebne
dogodke drugih ¢lanov. Potem v Mojem koledarju vidi$ tudi odsotnosti drugih (npr. dopust): ime,
naziv in ¢as, brez opisa. Enako stikalo [0 Osebni dogodki ¢lanov je zgoraj na strani Moj koledar.
Dokler ne izberes, velja privzeto, ki ga doloCi vodja skupine; Ce je vodja prikaz izklopil, stikala ni.
Svoje osebne dogodke vidi§ vedno; tvoje vidijo skrbniki in ¢lani, ki so si prikaz vklopili (brez opisa).

4. Moja izplacila

Na Pregledu vidi$ Izplacano in Predvideno za izbrano leto. Klikni — Letni povzetek, da dobis

seznam vseh nastopov z zneski in stanjem (izplacano / predvideno). Povzetek lahko preneses kot
PDF ali natisnes.
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< Nazaj Leto ARV

= Natisni / Shrani kot PDF

Moj letni povzetek

Ansambel Zarja 15.10. 2026 10:54

Letni povzetek 2026 — Nina Vidmar

Obdobje 01. 01. 2026 - 31. 12. 2026 - preklicani dogodki niso
vsteti

NASTOPI

1

brez vaj

1IZPLACILA
Izplacano: 600,00 €

@® Skrij zneske: gumb z oCesom zgoraj desno skrije vse zneske (namesto Stevilk piSe eee €), npr. ko
komu pokazes portal na telefonu. Ponoven klik jih spet pokaze. Nastavitev velja samo na tej napravi
in ostane vklopljena, dokler je ne izklopi$. Letni povzetek (PDF/tisk) zneske Se vedno pokaze.

m Pri meni: Ce imas pri sebi opremo skupine (npr. mikrofon ali instrument), jo vidi$ na Pregledu in v
Profilu (zavihek Pri meni). Seznam je samo za ogled; Ce kaj ni prav, sporoc¢i vodji skupine.

Pri meni

Oprema skupine, Ki je pri tebi. Ce Kaj ni prav,
sporoci vodji skupine.

e Brezziéni mikrofon Shure - 0zvocenje

. ser. §t. SLXD-441
 Diatonicna harmonika - instrument -
ser. §t. HZ-2023-17
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5. Moje zadeve

Meni Ve¢ - Zadeve (ali kartica na Domov): naloge, ki ti jih je dodelil vodja, npr. »Nauciti se pesemx«.
Vidis rok in stanje. Ko nalogo opravis, klikni v Zaklju€i.

®
Zadeve
Zadeve, za katere si odgovoren
Odprte (odprto + v teku) v
I MMaAaiiRidl amn w7lata srvavalra - e e
—
00 1 E J“ —
Domov Koledar Nastopi Glasba Vec

6. Sprememba gesla in profil

Profil (meni - tvoje ime) - zavihek Varnost - Spremeni geslo: vpisi trenutno geslo, nato dvakrat
novo geslo (najmanj 10 znakov) in klikni Spremeni geslo. Gesla, ki so znana iz uhajanj podatkov na

spletu (npr. »geslo12345«), portal zavrne. Po spremembi gesla se odjavijo vse tvoje druge naprave,
zato se bos na njih prijavil znova.

Spremeni geslo

Trenutno geslo

©
Novo geslo

©@
Ponovi novo geslo

©@

Spremeni geslo

V profilu nastavis tudi sliko, telefon, temo (svetla/temna) in jezik. Ce izgubis telefon, klikni Odjavi vse
naprave.
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Sprememba e-poste: vpiSi nov naslov in trenutno geslo. Na nov naslov dobi$ povezavo za potrditev
(velja 24 ur); e-posta se spremeni Sele, ko jo kliknes.

Obvestila o novih dogodkih: ko vodja doda potrjen dogodek, na katerega si razporejen, dobis
potisno obvestilo s povezavo na dogodek (enkrat; med 22:00 in 7:00 pocaka do jutra). V Profil -
Obvestila jih izklopi$ z odkljukanjem Obvesti me o novih dogodkih.

Dvostopenjska prijava (2FA, neobvezno): na telefon namesti aplikacijo za kode (npr. Google
Authenticator ali Microsoft Authenticator). V Profil = Varnost - Dvostopenjska prijava klikni Vklopi
2FA, z aplikacijo skeniraj kodo QR in vpisi 6-mestno kodo (Potrdi in vklopi). Ob prijavi nato poleg
gesla vpise$ $e kodo iz aplikacije. Ce obkljukas Zapomni si to napravo za 30 dni (brez kode), te na
tej napravi 30 dni ne sprasuje za kodo (prekliCe se ob spremembi gesla, novi 2FA ali Odjavi vse
naprave).

Pomocnik (€e ga ima skupina): ¢lani skupaj lahko porabijo najvec polovico mesecne kvote vprasan;j
skupine. PresSiroka vprasanja Pomocnik zavrne; zozi jih (krajSe obdobje, en tip dogodka).

7. Repertoar brez interneta

e Repertoar: vse pesmi z besedili in akordi. 15¢esS po

Repertoar 10l naslovu, po zelji tudi v besedilih.

¢ Klikni ¥ Prenesivse v napravo, da repertoar deluje
tudi brez interneta (npr. na odru ali v kombiju).

Repertoar  Seznamipesmi V Zivo

e Seznami pesmi: vrstni red za posamezen nastop. Pred
nastopom klikni ¥ Prenesi za nastop, nato 4" Oder za

©

Q 18¢i: naslov, izvajalec, besedilo ...

@ Filtri 3= Naslov A~Z v velik nastopni pogled (vecja/manjsa pisava,
[ besedila transponiranje, samodejno pomikanje).
NShRnERo N Rapravil 3. Pranest vee v Nantave e V Zivo: ko vodja za¢ne skupni nastop, vpisi kodo ali

skeniraj QR. Tvoja tablica bo takoj sledila pesmim, ki jih
izbira vodja (ob slabi povezavi z nekaj sekundami
zamika). Nazaj (<« Seznam zgoraj levo) med nastopom
ne zapusti nastopa (odpre seznam pesmi); zapustis ga
z ¢ Zapusti nastop. Na telefonu med nastopom ni
gumbov « P (sledi$ vodiji; seznam odpres s tapom na
naslov), povezavo kaze zelena pika, Zaslon ostane
prizgan pa je v meniju ---. Ce povezava izpade, se
tablica sama poveze znova in sko€i na trenutno pesem.

+©0 k52 ] )

Domov Koledar Nastopi Glasba

<
@
O

ewve

8. Pomoc: Pisite podpori in Vprasaj pomochnika

¢ Pisite podpori. V meniju je Pomoé in podpora, na njej pa ¢-) Pisite podpori. Izberi Napaka,
Vprasanje ali Predlog, opisi, kaj se je zgodilo, in po zelji prilozi posnetek zaslona. Samodejno se
priloZijo stran, na kateri si bil, tvoje ime in e-posta, skupina in vloga ter podatki o brskalniku in
napravi (ne pa podatki skupine). Prijavo vidi samo podpora portala. Odgovor dobi$ na isti strani pod
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Moje prijave, nov odgovor pa oznaci oznaka v meniju. Pises lahko tudi na
podpora@mojaskupina.si.

Med predzagonskim preizkusom (beta vabilo) tezave sporoci prek ¢-) Pisite podpori (besedilo + po
Zelji posnetek zaslona; stran se prilozi sama) — obvestilo gre podpori portala
(podpora@mojaskupina.si), ne skrbniku skupine.

B ®
Preizkusno obdobje: e 11 dni.
= Pisite podpori
Napaka, vprasanje ali predlog? Sporocilo prebere podpora portala mojaskupina.si (ne skrbnik skupine)
Vista
@ ® Napaka ? Vprasanje 4 Prediog
Sporogilo
K godilo, kaj si ki F
Posnetek zaslona (neobvezno)
Izberi datoteko  Niizbrane datoteke
JPG, PNG all WEBP, najvet 6 M.
» Kaj se poslje samodejno
Poslji podpori
«© ka = =

Vprasaj pomoénika. Ce ima skupina modul Al pomogénik in je vodja vklopil Al tudi za &lane, je na
vrhu strani Pomo¢ in podpora polje Vprasaj pomocnika. Vpisi vprasanje (npr. »Kako prenesem
seznam za nastop?«); pomocnik odgovori samo iz teh navodil in doda povezave na ustrezna
poglavja. Ce odgovora ne najde, ti predlaga Pisite podpori.

Tezave? PisSi vodji skupine ali na e-posto skupine (vasaskupina@mojaskupina.si). Za tezave s
portalom uporabi ¢- Pisite podpori (poglavje 8).
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